
 信息学院2017届本科毕业生离济请假表
	姓名
	
	联系方式
	
	宿舍电话
	

	班级
	
	计划离济日期
	
	计划返济日期
	

	事

由
	面    试  (
招 聘 会  (
实    习  (
毕业设计  (
	

	导师意见
	同  意  (
不同意  (
	导师签名：

年       月      日 

	学院意见
	同  意  (
不同意  (
	批准人签名：

年       月      日 

	销假日期
	   年  月  日
	销假人签名：

	当事人声明
	本人清楚学校有关本科生管理的规章制度，离济期间我将严格遵守国家法律、学校有关规定，对自己的行为和人身安全负责。回校后将按时销假！
                                   签名：


请认真阅读信息学院本科生请销假制度：

1、本科生外出离开济南市超过一天须认真填写《信息学院2017届本科毕业生离济/请假登记表》，并由导师签字。
2、如遇紧急情况（如事发突然、导师不在学校等特殊情况）不能请假，请务必按照导师、辅导员、班委同学、普通同学的优先级顺序电话联系口头请假，事后应将《信息学院2017届本科毕业生离济/请假登记表》填写完整进行补假。

3、本人返回后须到信息学院113学生工作办公室办理销假手续。

4、外出期间请务必保持联系方式畅通，如因请假人个人原因（如因手机关机造成通知无法下达、学校有紧急事件而个人无法及时返校）所造成所有问题责任由自己承担。
5、外出离开济南市超过一天但不请假者在外期间发生的任何问题责任由自己承担，并且学生工作办公室将按下列规定处理：

第一次不请假者院内通报批评。

第二次不请假者给予警告处分，并记入个人档案。

第三次不请假者给予严重警告处分，并记入个人档案。

联系电话：高丽梅：88364102（办）15688413187（手机）

