关于毕业前夕的几个重要提示

一、升学

升学的同学收到对方院校寄过来的调档函请尽快将其交到学院导员办公室；

二、省内就业

签约省内公司的同学请将公司给你的已盖好公司红章的纸质版三方协议交一份至导员办公室；

关于省外就业

1、签约非京津沪深公司的同学请将公司寄回的三方交一份至导员办公室并在网上提出省外就业申请，申请由学院通过后才能在网站上录入省外就业协议书，录入后还要通过学院的审核才能发档案；

2、签约京津沪深的同学在自己是当地生源或者公司能够寄来城市接收函的情况下参照第1条进行操作，同时要将城市接收函交到导员办公室；

3、签约京津沪深的公司的同学，若公司不能出具接收函且非当地生源者无需进行省外就业申请，档案将回原籍。
山东高校毕业生就业信息网操作注意事项

该网站比较任性，尽量用IE或者360安全浏览器登陆操作；

随着毕业的临近，越来越多的省内高校的学生需要在网上录入各种信息，所以大家录信息要趁早，拖得越晚越难登陆进去；

省外就业的同学在网上录入协议书的时候涉及到档案转寄地址的时候要尤为注意，最后的档案转寄地址会把 档案接收地址 档案接收单位名称 档案接收部门 串起来最为发机要时显示的档案转寄贴条信息，所以大家注意信息录入时的准确性，尽量不要重复内容，避免导致字数重复过多导致贴条信息显示不全（正确的格式应为：山东省济南市历城区山大南路27号  山东大学信息科学与工程学院  分党委）；

录入协议书的编号时一定要记得录入大写字母B。
关于出国

    出国留学的同学需将offer打印出来交到导员办公室，并且用铅笔在上面做好班级，姓名，学校中文名称及学校所在国家的标注；如果毕业后将档案放在留服，需尽早跟留服做好申请工作，及时将由留服出具的档案接收函送交至学院导员办公室。（大约六月上旬完成材料上交工作）
其他
1、毕业前夕大家要检查自己的校园卡、学生证等校内相关证件，毕业手续中可能会涉及收取这些证件然后走完流程再发给大家，所以大家如果有证件丢失要及时补办；

2、毕业前夕一定要确保手机、QQ等通讯方式畅通，有问题保证学院能联系到大家，以免误了重要事件造成毕业手续不能按时完成；

3、在毕业前的这段时间里大家有什么关于毕业去向的各种不明白的问题请及时与学院导员取得联系，获取及时准确有效的帮助和信息，有问题要及时沟通；

